
Brief	  User	  Guide	  For	  Using	  Paypal	  To	  Pay	  The	  Registration	  Fee	  For	  CIE-‐USA/GNYC	  
Summer	  Picnic.	  

	  
If	  you	  have	  a	  PayPal	  account,	  please	  log	  in	  before	  you	  start	  the	  following	  process.	  If	  
you	  don’t	  have	  a	  PayPal	  account,	  it	  will	  be	  easy	  to	  register	  one	  and	  you	  can	  pay	  the	  
registration	  fee	  by	  credit	  cards,	  or	  your	  checking	  account,	  much	  like	  how	  you	  pay	  
your	  bills	  electronically.	  
	  
On	  the	  home	  page	  of	  PayPal,	  select	  “Send”,	  then	  fill	  out	  the	  “sent	  To”	  recipient	  with	  
“cie-‐paypal@cieusa-‐gnyc.org	  “	  and	  the	  amount	  you	  will	  pay.	  Keep	  the	  default	  
currency.	  It	  is	  usually	  set	  to	  “USD.	  Click	  “Continue”	  to	  the	  next	  step.	  
	  

	  
	  
In	  the	  next	  step,	  please	  select	  this	  transaction	  is	  for	  “Friends	  or	  Family”.	  
	  

	  
	  
You	  will	  see	  this	  login	  or	  sign	  up	  page	  if	  you	  have	  not	  logged	  in	  yet.	  This	  is	  a	  good	  
time	  to	  register	  an	  account	  if	  you	  don’t	  have	  a	  PayPal	  account	  yet.	  



	  
In	  this	  transaction	  summary	  page,	  you	  can	  see	  your	  options	  to	  send	  this	  transaction.	  
It	  is	  highly	  recommended	  to	  use	  your	  checking	  account	  to	  pay	  the	  registration	  fee	  if	  
you	  don’t	  want	  to	  deposit	  any	  money	  in	  your	  PayPal	  account.	  Register	  a	  check	  
account	  in	  PayPal	  for	  payment	  purpose	  will	  be	  very	  similar	  as	  you	  set	  up	  your	  
electronic	  payment	  using	  your	  checking	  account.	  
	  
Please	  provide	  the	  names	  included	  in	  this	  registration	  payment	  in	  the	  Note	  section	  
so	  we	  could	  complete	  your	  registration	  process.	  
	  
Click	  “Send”	  to	  complete	  the	  payment	  transaction	  and	  get	  the	  confirmation	  
information.	  
	  

	  


